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INTRODUCCION

El siguiente manual pretende ser, un guia de ayuda al usuario, para la
realizacion de procesos dentro del Modulo de contabilidad, el cual contiene la
descripcion de las distintas funciones que esta enmarca, acompafados de

gréficos.

El médulo de contabilidad, es el médulo en cual el usuario registrara las
acciones contable de la empresa como lo es en el caso de los comprobantes
legales comprendidos en el sistema (Factura, boleta de pago, ticket cinta, nota
de crédito nota de debito, etc.), acompafiados de sus asientos, ya sean

realizadas de forma manual o automatica, previa configuracion del usuario.

En este médulo, usted podra: Adaptar el plan de cuentas, de acuerdo a la
forma de trabajo o rubro de la empresa; Registrar operaciones
simultineamente en moneda nacional y extranjera; Generar reportes de los
registros o estados financieros que usted desee, los cuales son adaptados a la
normatividad establecida por SUNAT; Exportar e importar informacion acorde
con lo que el sistema suele utilizar; Extraer datos del portal de SUNAT, siendo
este el caso de consulta de RUC, y tipo de cambio; Visualizar de forma

inmediata los registros realizados.

El médulo de contabilidad debe ser instalado en todas las maquinas de trabajo,

para la utilizacion del mismo.

MEGAYUNTAS S.A.C, no se responsabiliza por el uso inadecuado del médulo

contable del sistema, o mal manejo de informacion para su utilizacion.
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INGRESO AL MODULO DE CONTABILIDAD

Para comenzar a utilizar el médulo de contabilidad del sistema YUPAY debe
ubicar el icono en el escritorio de su pantalla y darle doble click. La cual
permitira la aparicion de la ventana de ingreso. Solo debe ingresar sus datos de

autentificacién y darle enter para el ingreso total al sistema.
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|Jzuario;

Contrazefia;
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IMPORTANTE: En el manual anterior se indic6 del como configurar, el usuario
y la contraseia, en caso de haberlo hecho debe ingresar con el mismo, de
caso contrario solo apareceré el usuario por defecto que es YUNTAS vy la

contrasefia en blanco.

Una vez ingresado le parecera una ventana en el cual usted debera seleccionar
la compafiia con la que desea trabajar. Debe dar doble click en la empresa
seleccionada o seleccionar la empresa con un click y proseguir dando click en

el botdn continuar.

Contabilidad =
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Compaiiias

Razén Social |:| dh | .
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Una vez seleccionada la empresa se dirigira a la ventana de trabajo principal

Médulo de

Contabllldad .
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Favaritaz

Principal Plan de Cuentas

Martenimientos = Registro de Plan de Cuentaz
QPIan de Cuentas _} 'i' = & & | Codige = l:lﬂ “‘ (A3>
a Centro de Costos Y [ Nombre = T =
6 Entidades CAIAY RANCDS Artivn Comiente
© Tipo de Cambio 101000 |CAJA Activo Comiente Deudor | Si No No Active | Nao
Q Corertas Busscasios 101100 |CAJAMMN. Activo Comiente Deudor  |Si No No Activo | Ma
101101 |CAJAMN Activo Comi”™ N | Deudor  |§ No No Active | Si
© Periodos Contables 101200 |CAAME activo Comb, A% ) Dewdor S No No | Advo S
W20 FINDUS FIOS Activo Comiente Ueudor Si No No Activo | No
m@ # 10.2.1.00 FONDOS FIJOS M.N. Activo Comente Deudor Sl No No Active |3
Q Bancos 10.22.00 FONDOS FIOS ME. Mctivo Comicnte Deudor Si No No Active | Si
L 10.3.0.00 EFECTIVO EN TRANSITO Activo Comiente Deudor Si Na No Active | Mo
QCodlgodeAduana - - - - -
103100  |EFECTIVO EN TRANSITO M.N. Activo Comiente Deudor | Si No No Activo | Si
© Documento dedentidad | (103200 | EFECTIVO EN TRANSITO ME Activo Corente Deudor |G No No Adiva S
Q Medios de Pago 104000 | CUENTAS CORRIENTES EN INSTITUCIONES FINAN... | Activo Comiente Deudor | Si No No Activa | Mo
a Zinadad 104100 | CUENTAS CORRIENTES OPERATIVAS Activo Comiente Deudor | Si No No Activa | Mo
o 104101 | CONTIMENTAL MN Activo Comiente Deudor | Si No No Active | Si
fitced 104.1.02 BANCOD SCOTIABAMK - ME Activo Comente Deudor Sl No No Active |3
Contabilidad 104.1.00 DANCO DCCRCDITO - MM Activo Comisnte Deudor Si Na No Active |5
104.1.04 BANCO DECREDITO - ME Activo Comiente Deudor Si Na No Active |5
Reportes 104105 | BANCO INTERBANK - MN Activo Comiente Deudor | Si No No Activo | Si
Dpriones 104106 | BANCO INTERBANK - ME Activo Comiente Deudor | Si No No Activo | Si
104200 | CUENTAS CORRIENTES PARA FINES ESPECIFICOS | Activo Comiente Deudor | Si No No Activa | Mo
fyuda mazrm RANCO NF 1A NACION - DFTRACCIONFS MK Artivn Comiente Nes ieder Si Nn Nn Artive |5 i

4 (LOCAL)\YUPAY | 45/00000000000 | 3 SAAVEDRA

3] 22/10/2012 | 5 TC: 2.580 | Dia de Declaracion: 22/11/2012, faltan 31 dias | ( A6 )




ELEMENTOS DE LA VENTANA PRINCIPAL.

Al.- Barra de titulo.- Se muestra los datos correspondientes de la compafiia
en la cual se esté realizando las operaciones contables (Razén social, R.U.C,

Direccion).

A2.- Barra de favoritos.- Es aqui donde se establecen los accesos directos

principales a las distintas opciones que nos facilita el sistema.

A3.- Barra de herramientas: Es la que muestra las opciones caracteristicas
del sistema, en si, las que serdn de uso contantes en el desarrollo u

operacionalizacion de acciones contables dentro del sistema.

A4.- Ventana de trabajo.- Es aqui donde se plasmara el desarrollo de las
distintas operaciones contables que puede realizar dentro del sistema, donde

las acciones que realice, lo podra visualizar en una especie de lista.

A5.- Menu principal.- Da a conocer cada una de las actividades y/o
informaciéon con la que cuenta el sistema en general, donde usted podra

acceder con solo dar click en la opcion.

A6.- Barra de estado.- Muestra datos en general, por parte de la compafiia y
del como se operan, tales como el dia de declaracion de la empresa, segun
ultimo digito del R.U.C, Tipo del cambio del dia, Fecha actual, usuario que esta

trabajando la empresa.
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Se explicara la configuracion y utilizacién de tres componentes de la ventana

principal de trabajo:

A2.- Barra de favoritos: Es una barra que muestra una especie de accesos
directos, a distintas opciones del sistema. El sistema tiene la propiedad de
escoger que parametros estén entre los favoritos. Es configurable por cada

usuario.

! Plande Cuentas Entidades Tipode Cambio CuentasBancarias Documento Aprobacion de Asientos Activos Fijos Depreciacion de Activos

En la parte derecha al final de esta barra, pueden observar la palabra favoritos
de forma resaltante por un color amarillo, solo debe darle click,

permitiéndole el acceso a la ventana de trabajo.

[/ Favoritos del Usuario X
Codigo: | YUNTAS Descripcisn: (LGS |
Accesos que seran consderados favortos:
Principal &
@[] B il @ @E
Plan de Centro de Entidades Tipo de Cuentas
Cuentas Costos Cambio Bancarias
B E] B E ] = BE B E
Penodos Bancos Cédigo de Documento de Medios de
Zontables Aduana |dentidad Fago
B E] B E ] = BE B E
Tipo de Tipos de Tipo de Uridad de Tipos de
Cocumentos Edistencias Irtangible Medida Moneda
BE BE
Tipo de Tipo de
Dperacion Persona
Tt T o e | i
| Guardar[F3] | | Cancelar [Esc] |

Una vez ingresado usted podra configurar la barra de favoritos, dandole click

en los recuadros, junto a la descripcion que desea colocar.
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A2.- BARRA DE HERRAMIENTAS

Opciones caracteristicas de las distintas ventanas de trabajo del sistema

contable. Se especificara el nombre y utilizacion del mismo.

. Cerrar Periodo

Razdon Social

Nuevo: Esta opcion te permitira crear ya sea: Cuenta, Entidades,

Documentos, etc.

Modificar: La misma te permitira corregir algiin dato o informacion en el

caso de que esta sea necesaria.

Eliminar: Te permite, borrar informacion no deseada.

Exportar Excel: te brinda la facilidad de tener la informacién en Excel

de todo lo mostado en la pantalla del sistema.

Importar Excel: Permite importar documentos de Excel, que sean de

utilizacion del sistema.

Importar otras Compafiias: Permite extraer datos de una empresa ya

creada y crearlos en la empresa seleccionada.
Cierre de periodo: Permite cerrar el periodo determinado.

Criterio de busqueda: Te brinda la facilidad de seleccionar, el como
deseas buscar informacién ingresada, por distintos criterios dependiendo

de la ventana seleccionada.

Cuadro de Texto: Es en donde se ingresa el dato a buscar segun el

criterio especificado.

Busqueda: Da inicio a la busqueda.

10
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A5.- MENU PRINCIPAL DEL SISTEMA

Te permite visualizar las diferentes opciones de trabajo que tiene el sistema

W El menu esta divido en 5 partes, las cuales son:

Mantenimientos = .
e Principal

@F‘Ian de Cuentas

@Centm de Costos e Contabilidad

@Entidades

oTipD de Cambio e Reportes

ﬁCuentas Bancarias

@Periodas Contables e Opciones

Sunat & ° Ayuda_

QEancus

QI:DEI@D de Aduana SU funCionamiento:

@Documento de Identidad

@ Medios de Pago Para abrir cada una de las opciones debe darle click,

€ Tipo de Documentos en la que desea trabajar o consultar.

@Tipus de Existencias )

O ; Luego cada division est4d conformada por distintos

ipo de Intangible

€3 Unidad de Medida sub-menus

@Tipos de Moneda _ _

s POr ejemplo: El caso que se muestra en la imagen, se
e dio click en la opcion principal, automaticamente se
o abrieron dos sub-menus, como lo es mantenimientos y
ieportes Sunat, los mismos que muestras distintas opciones de
Cndioaes trabajo.
Ayuda

11
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PROCESOS DE OPERACIONALIDAD DEL SISTEMA

1. PRINCIPAL
1.1. MANTENIEMIENTO

1.1.1. PLAN DE CUENTAS:

Opcion donde podré visualizar el plan de cuentas de trabajo, en el cual
usted tendra la facilidad de establecer algunos parametros que

mencionan a continuacion.

- Click en plan de cuentas, automéaticamente se abrird la pantalla de

trabajo.

INGRESO DE CUENTA CONTABLE

- Dar click en la opcién nuevo, y automaticamente se abrira una

ventana de trabajo.

¥4 Plan de Cuentas x|
Cadiga: 10.41.09 Estado:  Activa -
Mombre: BAMCO FINAMCIERD |
Tipo Cuenta; |EI'I 01 Activo Coriente z | Balance [
Saldo: |Deudur hd | Maturaleza [
Pide Entidad: Mo b Pide Medio Pago: | Mo b Funcion [

J 3 Cuentas de Destino \{? Cenkro de Coskao R

Multidesting: |:| 2 &

a Agreqgar
.. Editar

a Cuikar

Total Porcentaje:

Guardar [F3] I Cancelar [Ezc]

12
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- Cdbdigo: Numero que identifique la cuenta, si esta es manejada a 2, 4, 6

digitos.

- Estado: Sefalar como activo para la utilizacién del mismo, de caso

contrario inactivo.
- Nombre: Indique la descripcion de la cuenta.

- Tipo de cuenta: Seleccion de acuerdo a lo establecido en el plan

contable.

- Saldo: Se realizard automaticamente el cambio de acuerdo a la

seleccion de la cuenta.

- Pide Entidad: Seleccionar “Si”, si desea que la cuenta creada solicite
entidad al momento de realizar operaciones, de lo contrario debe

seleccionar “No”.

- Pide Medio Pago: Seleccionar “Si”, si desea que la cuenta creada
solicite Medio de Pago al momento de realizar operaciones, de lo

contrario debe seleccionar “No”.

- Marcar si la cuenta creada pertenece, al balance, naturaleza, funcion,

dentro del balance de comprobacion.

En cuanto a que si una cuenta, tiene cuentas de destino deberd ingresarlo

respectivamente al momento de su creacion.

i 7} Cuentas de Destino \_,,’3 Centro de Costo 3"¢ 'S
rMultidesting: |:| 2
. Debe i o Agregar
Editar
= Quitar

Total Porcentaje:

Guardar [F9] I Cancelar [Ezc]

13
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- Primero debe agregar un multidestino nuevo, para tal caso, debe dar
click en el botén (+).

- Luego debe dar click en el boton agregar, para poder seleccionar las
cuenta de destino que van a ser utilizadas.

Para el siguiente Ejemplo: se presenta el siguiente caso: creacion de la
cuenta 60.1.1.01, cuyo destino es el de 20.1.1.01 contra la cuenta 61.1.1.01,
al 100%.

- Click en la opcion agregar, se mostrara una ventana donde usted debera
colocar las cuentas que corresponde.

m Agregandc Cuentas Destine

Cusria Debe  |201.1.01 | COSTD

Cuenta Haber: (611101 | [COSTD

B

Parcemaje: 100

| Guardar [FS] | | Cancelar (Esci |

- Cuenta debe: Ingrese cuenta correspondiente, segun la ubicacion
(20.1.1.01)

- Cuenta Haber: Ingrese la cuenta correspodiente segun ubicacion
(61.1.1.01)

- Porcentaje: Ingrese el porcentaje de como la cuenta sera afectada.
- Click en “Guardar”, o presione F9.

Vista de ventana, ya configurada.

¥4rlan de Cuentas =]
Cadigo: E0.1.1.01 Esztado:  Activo =
MNarmbre: CosTo |
Tipo Cuerta: 0202 Gasto = | Balance (|
Saldo: Dreudar i | Maturaleza [+l
Fide Entidad: R[] = Pide Medio Pago: [RI=] = Funcidn (|
| 7 Cuentas de Destino \:3 Centro de Coska \ _,-"Jﬁ L3
Multidestina: 1 - 2
| <. Haber | © on Haber o Agregar
61.1.1.01
.| Editar
= Cuikar
Total Porcentaje:
Guardar [F3] | Cancelar [E=c] |

14
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IMPORTAR PLAN DE CUENTAS.

Opcidn que te permite extraer el plan contable, de una empresa determinada

dentro del sistema, adaptar el plan a la compafiia que se acaba de crear.

- Click en la opcion “Importar plan de cuentas”

m Importar Plan Cuentas, Cuentas Destino

Ruc | Razin Social
00300000000 Empresa Demostrativa

[ Comenzar > ] Cancelar[Esc]]

- Seleccione la compafiia, del cual se extraera el plan contable.
- Click en comenzar.
- Espere que la ventana de termine el proceso en su totalidad.

- Click en aceptar, y autométicamente el plan de cuentas se vera reflejado

en la compafiia creada.

1.1.2. CENTRO DE COSTOS.

Opcion que te permite agrupar conceptos de imputaciéon por areas de

acuerdo a la actividad que realiza.

15

Contabilidad



Software de Contabilidad

Edicion Empresarial

INGRESO DE CENTRO DE COSTOS

- Click en la opcién nuevo.

- Registro de datos en la ventana de trabajo.

-

m Centro ce Costos @
codo: pevo 2

Descnpeion: (MERCADOTECNIA |

| Guardar [FS] | Cancelar [Esc] |

- Cadigo: Designe un codigo para el centro de costos a crear.

- Descripcion: Ingrese nombre con el cual se identificara centro de

costos.

- Si la opcién activo, esta seleccionada, el centro de costo esta en

funcionamiento de caso contario, este no lo estara.
- Click en “Guardar” o presione la tecla F9.

1.1.3. ENTIDADES

Este sub mena permite ingresar y realizar modificaciones en cuanto a

entidades a utilizar se refiere.

INGRESO DE ENTIDADES

Click en la opcion nuevo, automéaticamente se generara la ventana de

trabajo.
¥4 Entidad |
Cidigo: | 0000000039 | el (N IS TR O (MICO DE COMTR IS
Tipo Persona: Persona Juridica = MimeroDoclD; | 20434123384 | (@]
Razan Social:

COMSORCIO SMITH S.A.C. |

Marnbre Entidad: [COMSORCIO SMITH 5.4.C
Direccidn: A4, MICAELS BASTIDAS 254 INT. B S4MN MARTIM SAN MARTIM TA

Guardar [F9] | Cancelar [Esc)

16
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Cdédigo: El codigo en este caso suele generarse de forma automatica, de

acuerdo a la correlatividad del ingreso.
Tipo de persona: Seleccione el tipo de persona (Juridica o Natural).

Tipo de Documento de identidad: Seleccione el tipo de documento

identidad, con el cual se identifica la empresa (RUC, DNI,etc.).

Numero de Documento Id: Ingrese el numero de documento de
Identidad.

Nombres: Especifique los Apellidos y nombres, sea el caso de una
persona natural, de tal forma al ingreso de una persona juridica, debera

ingresar la Razon social de la empresa.

IMPORTANTE: La ventana de trabajo muestra la opcion SUNAT, la cual
extraera los datos directos del portal. La misma que le mostrara, en la
parte inferior, si dicho RUC ingresado muestra las condiciones de Activo y
Habido.

1.1.4. TIPO DE CAMBIO

Opcion que permite la visualizacion inmediata de los tipos de cambio del
dia, los cuales son extraidos por el sistema automaticamente al iniciar
sesion, directamente del portal de SUNAT. De caso contrario ingresar el
tipo de cambio de forma manual.

INGRESO DE TIPO DE CAMBIO

Click en la opcidon nuevo y automaticamente se genera la ventana de

trabajo donde usted podra ingresar tipo de cambio.

’m Tipo de Cambio @ﬁ
Moneda: |DOLARES AMERICANOS
Fechia. 051072012
coon B
Verta 2557
[ Guardar m‘ [Cancelar [Esc] ]

17
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- Moneda: Seleccione el tipo de moneda que esta ingresando el tipo de

cambio.
- Fecha: Fecha del tipo de cambio.
- Compra: Ingrese el valor de compra de la moneda.
- Venta: Ingrese el valor de venta de la moneda.
- Click en “Guardar” o presione F9.

ACTUALIZACION DE TIPO DE CAMBIO

En este caso la barra de herramientas muestra una opcion que te
permite cargar tipo de cambio de todo el mes, realizando una conexion

directa con el porta de SUNAT.
Dar click en la opcion, y la actualizacion serd automética.
TCSUNAT

1.1.5. CUENTA BANCARIA

Opcidén que permite la identificacion de cuentas bancarias, dentro del
sistema contable, para la operacién del mismo, en cuanto a las acciones

realizadas.

INGRESO DE CUENTA BANCARIA

- Click en la opcién nuevo

- Ingreso de datos en la ventana de trabajo

m Cuenta Bancaria IEI
Cédigo: | Activar [l
Banco: | I | &
Moneda: NUEVOS SOLES -

Descripcion: | |
Cuenta:  [00.0.0.00 || | &8
Guardar [F9] | | Canesiar [Ese] |

18
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- Caddigo: Establezca un cdodigo para la cuenta bancaria a ingresar,

debe ingresarse el nimero de cuenta del banco.

- Banco: Ingrese el banco, con la cual trabajara dicha cuenta

bancaria.
- Moneda: Seleccione el tipo de moneda esta la cuenta bancaria.
- Descripcion: Ingrese un dato para la cuenta, con la cual identifique.

- Cuenta: Ingrese, la cuenta contable con la cual trabajard o afectara
dicha cuenta bancaria.

- Click en “Guardar” o presione F9.

1.1.6. PERIODO CONTABLE

Opcidn que te permite la apertura de un determinado periodo contable,
para la utilizacion del sistema en cuanto a registro de operaciones se
refiere, por que de no ser asi; las operaciones no se realizaran de

ninguna manera en el mes.

APERTURA DE PERIODO CONTABLE

- Click en la opcién nuevo.

- Ingrese los datos correspondientes en la ventana de trabajo.

m Perodo Cortable L} @
Afia: poi12 |2 Mea: Octubre =

Cddigo: 102012

Descnpcidn: |EJ|:1uI:|re del 2012 |

Fecha Inicie: |11/10/2012 Fecha Fin:  |31/10/2012

| Guardar [F§] | | Cancslar [Esc] |

- Afo: Seleccione el afio de ejercicio.
- Mes: Seleccibn el periodo.

- Cadigo: Ingrese el cédigo
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- Descripcion: Ingrese nombre del periodo contable.
- Fechas: Seleccion de donde a donde, transcurre el periodo contable.

Por lo general, una vez seleccionado el periodo contable (mes), se

llenan los otros caracteres de forma automatica.

1.2. SUNAT

Opcidn que permite visualizar tablas y codigos, por configuracion propia del
sistema contable conjuntamente con la normatividad sugerida por la Super
Intendencia Nacional de Administracion Tributaria (SUNAT), en cuanto a la

utilizacion de documentos se refiere.
1.2.1. BANCOS
1.2.2. CODIGO DE ADUANA
1.2.3. DOCUMENTO DE IDENTIDAD
1.2.4. MEDIOS DE PAGO
1.2.5. TIPO DE DOCUEMENTOS
1.2.6. TIPOS DE EXISTENCIA
1.2.7. TIPO DE INTAGIBLE
1.2.8. UNIDAD DE MEDIDA

1.2.9. TIPOS DE MONEDA

La visualizacién de cada uno de ellos, puede realizarlo con solo un click,

en la opcion con su descripcion.

Se pueden ingresar datos aledafios en cada una de las tablas, y

modificacién de cada uno de ellos.

Todas las tablas pueden ser exportadas a documento en Excel.
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chos Reservado:

2. CONTABILIDAD
2.1. OPERACIONES

2.1.1. DOCUMENTOS

Esta opcion permite el registro de cada una de las operaciones

contables a realizar (Compras, Ventas, Libro Bancos, Libro diario).

IMPORTANTE: Dentro de la barra de herramientas, existe un filtro que

especifica cada uno de estos registros, los cuales son:

Registro de Compras: C

Registro de Ventas: V

Libro Bancos: B

Libro diario: O
REGISTRO DE COMPRAS
Para el ingreso de una compra realizada por la empresa, debe darle

click en la opcién nuevo, el cual generara la ventana de trabajo.

Documento N®: Nuevo

Registro; Compra ~  oucher |CO1-00000026 oda: Automatico -
O Yencimiente: — ——————— )
Fecha Registro: [01/01/2013 ] Fecha Emisia: J01/01/2013 ¥ ] Fecha: [frmzzoe =] Deb=

Detraccion? ]

Haber: 0.00 0.00

Glosa: |

| Moneds: 1 MM Diferencia: 0.00 0.on

— Detalle Asiento:

|dCuenta

| Entidad

Afecto| Debe 5/.-

Haber 5/.-

Tipo

Nimero Medio
Documenta

Documento | Pago

Debe USD Haber LSD

Cuenta Inicial: ~ |421.2.01 EMITIDAS | &8 Destino: I:I Centra Costo: i)
Entidad: | et N~
Cuenta Cierre: 00.0.0.00 28 Destino: I:I DAH [+ H [~
Tipo Documento:; |02 = | Mdmero Documento: |£| I anta: 000
Tipo Referenciaz 00 = Mdmero Referencia; Fecha: |25£DS£2D13;|
Mt Afecto: 000 Mo Gy 0,004
hto Inafect: 000 Meolsc: 0.00)

Peniodo: Enero del 2013

Agregarl Modificarl [Huiitar |QuitarTodo| Imprimirl Guardar [F4] | Cancelar [E=c]
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A continuacién le daremos a conocer cada una de las partes de trabajo:

Documento N%: Nuevo

Reqistro;

iDeracciar? [

Glosar

L Compra * Voucher. [C01-00000026 Mode:  Automdtico x Lacal 5/

| | Maonedz 1 MN -

| I 100 Venciiento: - ; L tocaliaest (lE Lol
Fecha Registio: [11/01/2013 = Fecha Emision: |m;m;2ma v| Facha o v  Debe 000 m
Haber. 0o 0o
Diferancia: 0.00 0.00

Registro: Seleccione el tipo de registro a realizar (Para este caso

la opcién “Compra”)

Seleccion la forma de operar (Manual o automética) la operacion
contable, en este caso de la compra por general se suele hacer

forma automatica por el amarre de cuentas.

Numero de voucher: Se ira modificando automaticamente, de
acuerdo al ingreso de las operaciones. Teniendo como codigo
Cnumero de mes-numero de operacion, ejemplo: Primera
operacion en el registro de compras del mes de Octubre: C10-
0001.

Tipo de moneda: Seleccione el tipo de moneda con la cual, se

registra la operacion, o la que refleje el comprobante.
Ingrese la fecha de registro y de emisién del comprobante de pago.

Glosa: Se ingresara de forma manual, queda a criterio del manejo

contable.

Ventana de conversién de Moneda: Podra visualizar la operacion
registrada en soles, convertida en délares, pero al momento de que
haya concluido el ingreso de la operacion.

22




Software de Contabilidad

Edicién Empresarial

Cuertalniial 421201 |[EMITIDAS | | 8 Destio: | -] CemioCoso [ | &
Entidad: | B Afecto: Mo = 1ADQUISICIONES NO GRAYADAS
Cuenta Ciene: ~ |00.0.0.00 #8 Destina: | J DHEE  H v |Haber
Tipo Documenta: 08« Mimero Documento: |i| Manta:
Tipo Referencia Mimera Referencia: Fecha |25a’09.-’2|]13j

Mba Afecto: 0.000  Mta Gy 0.00
Hebercen ] Mta Inafecto: 000 MtolSc: 0.00

Cuenta inicial: Ingrese la cuenta inicial con la que trabajara la
operacion a ingresar (para el caso, se reflejara 42.1.2.0.1, por
defecto, que por lo general se suele trabajara una compra con
determinada cuenta)

Entidad: Ingrese el numero de identidad de la empresa
(Proveedor), en caso de que dicha entidad esta registrada se
reflejara automaticamente en el cuadro de texto que se encuentra a
su derecha. En caso de que la entidad no estuviera registrada, se

mostraré un venta con al advertencia del caso.

i )

Crear Entidad 3

I:e] ;Desea crear la entidad?

Para crear la empresa usted debera darle click en la opcion Si.

Una vez dado el click respectivo se mostrara la ventana de trabajo
donde usted deberd, ingresar los datos correspondientes en cuanto
a la descripcion del proveedor.

Esta ventana de trabajo, también muestra la opciéon Sunat, para
poner a trabajar dicha opcion solo debe darle click en la misma.
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¥4 Entidad ) |

Cadigo: | 0000000033 | TipoDoc. 1D FEEEUESNRESISEEEGE] -
Tipo Persona: Persona Juridica = MmeroDoclD: | 20434123384 | [Q]
Hazan Social:

COMSORCIO SMITH 5.A.C. |

Marnbre Entidad: [COMSORCIO SMITH 5.4.C.
Direccidn: &y, MICAELS BASTIDAS 254 INT. B SAN MARTIM SAM MARTIN TA,

Guardar [F9] | Cancelar [E=c]

Click en “Guardar” o presione F9

Cuenta de cierre: Ingresar la cuenta con la que trabajara de
acuerdo al comprobante (para tal caso tomaremos en cuenta que
la accion realizada es compra mercaderia, para el registro del

mismo se utilizara la 60.1.1.01)

Tipo de documento: Seleccione el tipo de documento a registrar,
click en la flecha y se mostrara los documentos; Boleta, Factura,

etc.

Numero de documento: Ingrese el nimero que se refleja en el

comprobante.

Afecto: Seleccionar el tipo de operacion de acuerdo a su criterio:

ADGQ. GRAVADAS DESTINADAS A

ADG. GRAVADAS DESTINADAS A OPER. GRAVAD
ADG. GRAV. DEST. A0PER. GRAV Y NO GRAV.
ADG. GRAVADAS DESTIMNADAS A OPER. NO GRAY
ADGQUISICIONES NO GRAVADAS

A: Adquisiciones gravadas, destinadas a operacién
gravadas.- Hace referencia a las compras gravadas realizadas

por la empresa, destinadas a ventas gravadas.

B: Adquisiciones Gravadas, destinadas a operaciones

Gravada y No Gravadas: Hace mencion de las compras
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gravadas que realiza la empresa, destinadas a ventas gravadas y

no gravadas.

C:. Adquisiciones Gravadas destinas a Operaciones No
Gravadas.- Se refiere a las compras gravadas que realiza las

empresas, que son destinadas a ventas no gravadas.

N: Adquisiones No Gravadas.- Se refiere a las compras no

gravadas que realiza la empresa.

- D/H (+/-): Seleccione si la cuenta esta al debe o haber, en este
caso por defecto del sistema y por la seleccién de registro
automatico, ya estara configura para ser enviada al HABER, caso
de la cuenta 42.1.2.0.1

- Monto: Ingresar el monto de la compra realizada, presione enter y
automaticamente saldra una ventana confirmado el asiento donde

usted podra verificar el ingreso de la compra.

Documento No: 2895 X

Registo; __E Compra = | ‘oucher __CD'I 00000026 fodo: Autamético = Losal (57 T
I I O Vencimiento,  —————— . 3]

Fecha Registro: (01/00/2012 = Fecha Emisidr: IUUDU2D13 vl | P oi/oi2ma +| Debe: 1.847.45 72223

:Detraccion? [ i i 184746 T

- . ; .

Glosa: | | Moreda Diferencia: 0.00 0.00

~Detalle Asiento: -
|dCuenta ‘ Entidad
E01.1.01 |COSTO ) 847 46 331, 3l
401101 | LGM. - CUE.. 152 54 .00 : 0.00
421201 |EMITIDAS 20450195601 000 1.,000.00 ; 390493 |01 002000141
2011.01 |COSTO 247 46 0.00 ; 0.00
£1.11.01 |COSTO 0.00 247 46 ) 330
Cuenta Inicial.  00.0.0.00 | g8 Destino: I:l Centra Caste: i
Enfidact | prectn Ao~
Cuerta Ciere:  |00.0.0.00 ## Destino: | DM+ H 7 |Haber
Tipo Documento: |07 = | Nomero Documenta; |£| tonto;
Mta Afecta: 0000 kg Gy .00
Mto Inafecto: 000 Mg I5C: 0.00

Aglegarl Modificarl Quitar |GuitarTnd0| Imprimirl Guardar [F9] | Cancelar [Esc]
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0s Reservado:

- Click en guardar o presione F9, la operacion realizada se guardara y
dara paso a una nueva ventana de trabajo.

- A continuacién una imagen que mostrara todo el trabajo realizado en

cuanto al registro de una compra.

- Al concluir cada operacion se ira plasmando en una especie de lista

en la ventana principal.

- La ventana presentara las operaciones realizadas, pero el sistema le
brindara la facilidad, de realizar la seleccion de las operaciones desea
visualizar por el tipo de registro (Compra, Venta, Bancos, Libro

Diario), para realizarlo ubique el filtro dentro de la barra de

herramientas.

C0-00000001 |01 (105-4545 5- 1694.52

0ljot/2m3 |C ] 0.0 2,000.00 GRIFD CAROLINA S.AC.
0/01/2m3 |C 0100000005 |01 0034-3434 5l 84746 0 0o 1,000.00 GRIFD CAROLIMA S.AC.
o/ot/zms |C 0100000007 |01 0034-34343434 | 5/.- 42373 ] 0.0 500.00 GRIFD CAROLINA S.AC.
m//ms3 |c Con-00000008 | 01 EIRTSCUE T B 84748 .00 .00 1,000.00 GRIFO CAROLINA S.AC
0/01/2m3 |C CO1-00000011 |1 09043343434 |54 1,000.00 0 0o 1,000.00 GRIFD CAROLINA S.ALC.
0ljot/2m3 |C 0100000012 |01 002-233 5/ 1,000.00 ] 0.0 1,000.00 GRIFD CAROLINA S.AC.
0/01/2m3 |C 0100000014 |01 002-3333 5l 1,000.00 0 0o 1,000.00 PLASTICENTRO YALLADOLID ..
o/ot/zms |C 0100000016 |03 03233333 % 1,000.00 .00 0.00 1,000.00 GRIFD CAROLINA S.AC.
m//ms3 |c Con-ooooodia |14 (044554555 |5/- 1,000.00 .00 .00 1,000.00 ADVEMTURELAND
0/01/2m3 |C CO-00000013 (16 (054545 54 1,000.00 0 0o 1,000.00 GRIFD CAROLINA S.ALC.
0ljot/2m3 |C 0100000020 |50 03-2323 5/ 1,000.00 ] 0.0 1,000.00 GRIFD CAROLINA S.AC.
m/o/ma3 c Con-00000021 | M (06-454545  |54- 1,500.00 .00 .00 1,500.00 GRIFO CAROLINA S.AC
01/01/203 |C 0100000022 |04 (04-45454 5/ 1.000.00 0o 000 1,000.00 GRIFD CAROLINA S.AC.
o0/2ma3 |C Con-00000023 |07 0300-4545 § 423 0.00 0.00 50.00 CARO0Z0 MELENDEZ EFREN

1/2013 |C (000000025 (00336788 1,000.00

C

0/
I
03/01/2m3

1,000.00 [CARDOZ0 MELENDEZ EFREN

PLASTICEN

b
5.000.00

...

C C01-00000004 (03343455 5,000.00 | COMPRA DE MER... |GRIFO CAROLINA SAC.
040142013 | C 0100000003 | M 003-444333 % 300.00 0o 0o 300.00 INDUSTRIAS Hainid) 5.4
08/01/2M3 |C C01-00000002 | D1 (0035656 54 127119 0.00 0.00 1,500.00 | por la compra SANGAMA VELA ROBERTOCA. .
05014203 | C C01-00000003 | M 003-7873 34 1.M6.35 0.0 0.0 1.200.00 GRIFD CAROLINA S.AC.
OR0142013 | C C01-00000008 | 0 (0-503 54 347 45 0.0 0.00 1.000.00 GRIFO CAROLIN S.AC.
0s/01/2m3 |C C01-00000010 |1 00334454545 | 5/ 2,000.00 0.00 0.00 2,000.00 GRIFD CAROLINA S.A.C.
09014203 | C CO1-00000013 | M 93559398 54 933.00 0.0 0.00 933.00 PLASTICENTROWALLADOLID ...
20001/2M3 |C C01-00000015 | 03 14611 | 54 779661 140333 0.00 0.00 9,200.00 SERVICENTRO LA MARGINAL ...
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REGISTRO DE VENTAS

También se trabaja en la misma ventana, pero se cambia el tipo de

registro a utilizar.

A continuacion se le mencionara los pasos a seguir para el registro de

ventas.

Fregistro: : *  Woycher [v07-00000008 Mada: Automatico -

O Wencimiento: -

Fecha Registo: [01/01/2013 ] Fecha Emisicre [01/01/2013 =] Fecha [oriaizznts =] Debe

Haber:

Diferencia:

Gloza: | | Moneda: 1 MN

- Registro: Seleccione el tipo de registro a ingresar, siendo este el

caso de una venta “V”.

- Forma de operar: Seleccione la forma de trabajar (Manual o
automatica), pero en este caso suele hacerse de forma automatica,

por el amarre de cuentas.

- Numero de voucher: Se realizara de forma automatica, mediante el

ingreso de las deméas operaciones.

- Tipo de Moneda: Seleccion del tipo de moneda para el registro a

trabajar.

- Glosa: Ingrese la glosa del asiento de forma manual de acuerdo a

criterio contable.

- Ventana de conversion: Podra visualizar la operacion registrada en
soles, convertida en doélares, pero al momento de que haya concluido
el ingreso de la operacién

- Fecha: Ingreso de fecha de registro y fecha de emision del

comprobante.

- Glosa: Ingreso de glosa de forma manual de acuerdo contable.
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Cuenta Inicial: ~ |12.1.2.01 FT BV OTROS COMP = COB EMIT EN | #5 Destino: EI Centro Costo: | | g |
Ertidact | | # atect 4 v |ADD. GRAVADAS DESTINADAS A

Cuenta Cierre;  [70.1.1.01 TERCEROS 8 Destino: |_'| D#H [+ D~ |Debe

Tipo Documento: 01 = Mumera Documento: |i| onta:

tta Afecto: 000 Mo Gy 0.00)
¢Retencidn? [ Mta Inafecta: 0.00  MtalSC: 0.00)

- Cuenta Inicial: Ingreso de la cuenta inicial en este para el desarrollo
del asiento contable. (caso por defecto se genera la 12.1.2.01, por
defecto del sistema y normativa de la dindmica de cuenta contable)

- Entidad: Ingrese el numero de RUC (cliente), en caso de que dicha
entidad esta registrada se reflejara automaticamente en el cuadro de
texto que se encuentra a su derecha. En caso de que la entidad no

estuviera registrada, debera realizarlo.

- Cuenta de cierre: Ingrese la cuenta de trabajo para el desarrollo del
asiento contable, (Para este caso también se muestra la cuenta por
defecto, que es: 70.1.1.01, por normatividad contable).

- Tipo de documento: Seleccione el documento, que se refleja en la

venta, el que se haya emitido.

- NUumero de documento: Ingrese el numero de documento de forma

manual.

- Afecto: Luego el sistema le brinda un opcién donde usted podra

seleccionar el tipo de operacién de acuerdo a su criterio:

ADGQ. GRAVADAS DESTINADAS A

ADQ. GRAVADAS DESTINADAS A OPER. GRAVAD,
ADQ. GRAV. DEST. AOPER. GRAVY NO GRAV.
ADQ. GRAVADAS DESTINADAS A OFER. NO GRAN
ADQUISICIONES NO GRAVADAS

Para el caso de las ventas, se tomara en cuenta dos conceptos

B: Adquisiones gravadas, destinadas a operaciones gravadas y
no gravadas.- Indica las ventas que estan gravadas por el IGV.
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N: Adquisicones no gravadas.- Hace referencia a las ventas que se

realizan, que no estan gravadas por el IGV.

- D/H (+/-): Seleccione si la cuenta esta al debe o haber, en este caso
por defecto del sistema y por la seleccion de registro automatico, ya
estard configura para ser enviada al DEBE, caso de la cuenta
12.1.2.0.1

- Monto: Para finalizar Colocas el monto de la venta realizada.

- Click en la opcion guarda o presione enter, podra observar que el
asiento se plasma en la parte media de la ventana de trabajo.

- A continuacion se mostrara la imagen ya concluida del registro de

venta.

Documento N 2896

Registro: Youcher, [¥01-00000006 Moda: Automatico -

O Vencimientnr — ———————
Fecha Registro: IU1£D1 /a3 7| Fecha Emisidn: |D1£D1£2013 - | Facha |m /g v Debe: 1,000.00 39093

Haber: 1,000.00 39093
Gloss | | Vi |1 W v| Diferencia: 0.00 0.00
~Detalle Agiento:
121200 |FTBYYOT... | 10445206895 1,000.00 0.00 39093 0.00|0 001-00525
Cuenta Inicis: ~ |00.0.0.00 | # Desting: I:I Ceritr Cosha: | i)
Entidad: | B8 et N -
Cuenta Cierrez (00.0.0.00 #8 Destine: I:I DM+ D = |Dehe
Tipo Documento: [0 = | Mdmeo Documento; |£| Manta:
Mo Afecto: 0000 MtalGy: £.00
Mt Inafecta: 0000 Mralsc: .00
Periodo: Enero del 2013 Agregarl Modificarl Quitar | QuitarTodol Imnprimir | Guardar [F9]| Cancelar [Esc]l

- Click en la opcion guardar o presione F9 para el guardado del

registro.
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LIBRO DIARIO

Este registro permite, llevar el control de la empresa distinta de las
compras y ventas como lo es el pago de tributos, provision y pago de
planillas entre otras actividades.

Documento N% Nuevo

Registo: O - Voucher 00100000005 Modo:  Automdico v T R
1 Yencimienta: —— ;

Fecha Registra: IWW2U13 'I Fecha Emisidr: |U1 012m3 v| Fecha |U1 ITEnE 7I. Diehe: 000 000
Haber, 000 000

lilosar | | Moneds 1 MN Diferencia: 0.00 0.00

- Registro: Seleccion de registro, siendo este el caso de O.

- Forma de operar: Seleccione, el tipo de registro a utilizar (Manual o
Automatico), para el caso del libro diario, se realiza de forma manual,
y en caso de que las cuentas, contaran con destino, el sistema lo
generara, de acuerdo a la configuracion realizada en el plan contable.

- NUumero de voucher: El numero de voucher, de la operacion, se

realizara de forma automética de acuerdo al orden ingreso.
- Tipo de moneda: Indicar el tipo de moneda a trabajar.

- Glosa: Ingresar la glosa del asiento de forma manual, de acuerdo al

criterio contable.

- Ventana de conversion: Podra visualizar la operacion registrada en
soles, convertida en doélares, pero al momento de que haya concluido
el ingreso de la operacion

- Para este caso, se tomara como ejemplo, el ingreso de un asiento de
apertura. Para este caso debera seleccionar en el recuadro,
“Apertura”, para el reconocimiento de tal.
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Todos los S

Derechos Reservado:

Cuenta fnicial;  [421.201 | |[EMITIDAS | g  CentroCosto: | i
Ertidad: | da Aecto: iA x
Cuerta Gere: |00.0.0.00 |88 DHEs: H - I:|

Tipo Documento: i01_wi Nimero Documento: l:l Monto: 0.00

Agregar Quitar Guardar [F5] | | Cancelar [Esc]

- Cuenta Inicial: El ingreso de las cuentas se realizara en este
recuadro, dado que se permitira la identificacion y el registro de cada
una de las cuentas integrantes del asiento contable.

- D/H (+/-): Seleccione que posicion conlleva cada uno de las cuentas
de un determinado asiento, sea al DEBE o HABER, la seleccion

respectiva se realizara para cada una de ellas.

- Monto: Especificar el monto de las cuentas, que conforman el

asiento, debera hacerse también para cada una de ellas.

2.1.2. CANCELACIONES MASIVAS

Click en el sub-menu, y automaticamente se abrird la ventana de trabajo.

Cancelaciones Masivas

Documentos Pendientes de Cancelacion con Perodo Aperturado

5 Moucher 'I:HH Moneda: MN = Registro: Corpra = Perioda: 2013 =5 Enero * | ) Desmarcar Tados | [ |

‘ Tipo T

el oo 3 stado
0170172013 | 01/01/2003 | 12013 | CO1-00000013 | 14 (044554555 | ADYENTURELAND 1.00000 1,000.00 g W 1.000.00 | 2,558
0170172013 | 01/01/2003 | 12013 | CO1-00000019 | 16 (05-4545 GRIFO CAROLINA 5. 100000 1,000.00 g W 1.000.00 | 2,558
01/01/2013 | 01/01/2003 | 12013 | C01-00000020 | 50 (032323 GRIFO CAROLINA 5. 100000 1,000.00 g W 1,000.00 2,558
01/01/2013 172013 | 012013 | O 0021 |0 (05-454545 | GRIFD CAROLINAS... | 150000 1,500.00 v 1,500.00
0170172013 | 01/01/2003 | 012013 | C01-00000022 | 04 (04-45454 | GRIFD CAROLINAS.... 1,000.00 1,000.00 9B ¥ 1,000.00| 2,559
01/01/2013 | 01/01/2013 | 12013 | C0-00000025 | 91 (003498738 | CARDOZ MELENDE.. 1,000.00 1,000.00 w| W 1,000.00] 2,558
01/01/2013 | 01/01/203 | 12013 | CO-00000026 | 01 02000141 |PLASTICENTROVAL... 1,000.00 1,000.00 m| W 1,000.00] 2,558

=P to de Datos:

f
Cuenta ‘UU.U.U.UU || | @ RegstoCrear (B Bancos b TatalSel g
. otal Seleccionado
» |EFECTIVO, POR OPERACIONES EN LAS QUE 0 :
Medio Page: 008 ‘ Mimero Pago: EF Procesar [F3] 75000

I™ Paner mi propia glosa I” Agupar por Fecha
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- El parte de arriba usted podra realizar la busqueda de voucher
mediante el criterio de busqueda (Voucher, Entidad, Tipo de

Documento, Numero de documento).
- Seleccion de Moneda
- Seleccionar el registro del cual se desea realizar la cancelacion

- Desmarcar todos, es una alternativa en la barra de herramientas en la
cual puedes cancelar todas las cuentas, en caso de no querer
realizarlo de manera general, puede hacerlo uno por uno

seleccionando los que se cancelara.

En la parte inferior de la ventana de trabajo, usted podra ingresar la

forma de pago o la cuenta con la que se realizara la cancelacion.

Procesamiento de Datox:

Cuenta: |E|I].D.I].DD {8 Reastra Crear ‘B Bancos -

MedioPage: o0g - |EFECTIVO, POR OPERACIONES ENLAS QUE Mimero Pago: EF - Pracesar [F9] |
I™ Poner mi propia glosa [ Agpar por Fecha

- La cuenta contable.

Ingresa la fecha de cancelacion

Seleccién de medio de pago
- Numero de la operacion realizada

Una vez seleccionada las cuentas a cancelar e ingresado la el tipo o el
medio de pago click en procesar, y automaticamente se realizara la

cancelacion, afectando a las cuentas participantes.

IMPORTANTE: En el caso de las cancelaciones en dodlares, se realiza

previa seleccién del tipo de moneda en la barra de herramientas.

En las cancelaciones masivas se visualiza dos columnas en amarillo, las
cuales son: Fec. Canc. y Monto, estas columnas son editables lo que
permitira al usuario un mayor control y hara mas dinamica la interaccion

para ingresar los datos.

32




Software de Contabilidad

Edicion Empresarial
Todos los Derechos Reservados

2.1.3. DIFERENCIA DE TIPO DE CAMBIO

En esta ventana de trabajo se muestra la diferencia de tipo de cambio de
acuerdo a las operaciones que ha realizado, te permite visualizar la
diferencia por periodo, y procesar al mismo, el cual se plasmara
automaticamente y sera extraido por el libro diario dicho asiento.

Diferencia de Cambio
Lista de Compras y Ventas pendientes de cancelacién
e — 1L

| Perdida

[ dCuenta 2] Registro | Fecha | Tipo Documento | Niimera Dacumento | Ganancia

| Documento

TC Ciers Venta: 2641 Tolal Ganancia: [ p.o]
Periodo:  Abril > - 2012 & Ver Procesar
. Prodo Notesds 1 Coe 269 e

00000000000 8, YUNTAS |7 10/10/2012 |5 TC: 2.588 | § Dia de Declaracién: 19/10/2012, faltan 9 dias |

Periodo: Seleccione el mes en el cual desea ver la diferencia de tipo

de cambio y el afio.

- Se mostrara un mensaje en la parte derecha indicandole si el periodo

ha sido aperturado en un determinado momento.

- Tipo de cambio: Para este caso los tipos de cambioi, tanto el valor de

compra como el de venta, se extraeran de forma automatica.
- Click en “Ver".

- Podra visualizar en la parte derecha, indices de ganancia y de

perdida, a través de la diferencia del tipo de cambio.
- Visto la diferencia de cambio click en “Procesar”.

- Se procesara la diferencia del tipo de cambio, automaticamente

desaparecera y se generara el asiento respectivo (ver libro diario).
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2.2.- ACTIVOS FIJOS

Est& opcidn permite el registro de cada uno de los activos fijos que posee
la empresa, y ayuda a llevar un control adecuado de la depreciacién de

cada uno de los mismos.
2.2.1. Activo Fijo
- Click en la opcién nuevo,

- Ingrese todos los datos correspondientes en la ventana de registro

del activo fijo.

¥4 Activo Fijo x|

j'fi Eenerales. "'"*%“Histc'lriccls de Deprediacidn ' 4 %
Codiga: Q0054235 Estadn: | ACTIVG
Descripcin: LAPTOP HP 430
Tipo Depreciacion; |L|'nea Recka v | Fecha Activacion: W .
ida Ut 35 = ten Meses) Moneda: | NLEVOS SOLES -
Costa! 2,500.00 Tipo Cambia: 2,794
Yalor Rescate: 0.00 Costo Activao (Sales): 2,500.00
Inicio Depreciacidn; o j (En Meses) Depreciacian Acumulada; 64.10] |
Cuenka Activa: 33.1.1.00 | [COSTO Bl Desting: =
Cuenta Depreciacion:  (39.1.1.01 | EDIFICACIONES-COSTO DE ADQUISICION O CO &8 Destino: -
Cuenta Gasto D 68.1.3.04 | [EQUIPOS DIVERSOS B Destino: |1~
Marca HF Madelo: |HF' 430
Mdmero de Serie! “IDFWS5-3FSDFSDF Mdmero de Autorizacion:
Uhicacin Fisica: OFICING IR COMANDANTE CHIRINGS
Responsable: | | ™ Tiere Depreciacion Ankerior
Doc. Referencia: iR
Fecha Compra: 18/09/2013  *| Documento: _
Entidad: | | _

Guardar [F9] | Cancelar [Ezc] |

Cdédigo: Ingrese el cddigo del activo fijo, de acuerdo a criterio e

identificacion del mismo.

Descripcién: Ingrese nombre o medio de identificacion del activo.
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Tipo de depreciacion: Seleccion el tipo de depreciaciébn que crea

correcta, puede designarlo entre “Linea recta” o “Porcentual”.

Linea Recta.- Asume un monto de depreciacibn mensual que es igual
para todos los meses de vida util del activo. Sin embargo, se hace una
diferencia entre el primer y el Ultimo mes de depreciacion del activo
(segun la fecha de activacion), ya que se toma en cuenta los dias en que

ha tenido vigencia el activo.

Formula General:

DP=VD/VU VD =CA -VR

Donde: Donde:

DP: Depreciacion CA: Costo en S/. Del Act.
VD: Valor depreciable VR: Valor rescate

VU: Vida Util

Porcentual: Se basa en una tasa porcentual mensual, en donde
para cada mes se debe especificar el porcentaje de depreciaciéon
para el periodo. La suma total de los porcentajes para todos los
periodos que comprenden la vida util, no debe exceder el 100%,
sin embargo es posible que para cierto tipo de activos, éste valor

sea menor del 100%.

Formula general.

DP = (VD * Pr) / 100
Donde:

Pr: Porcentaje de depreciacion del mes que estoy

depreciando, el porcentaje del mes sugerido es 100/VU
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Vida util.- Especificar el tiempo de vida util que tendré el activo fijo.
Costo: Ingrese el costo de adquisicion del Activo Fijo.

Costo rescate: Ingrese el valor estimado que tendra al activo fijo,

cuando se termine de depreciar. (Cuando cese la vida util)

Inicio de depreciacién: Seleccione el mes en que comenzara a

afectarse la depreciacion.

Fecha de Activacion: Ingrese la fecha, cuando el activo fijo, ira a

entallar como tal, dentro de la empresa.
Tipo de moneda: Seleccion la moneda a trabajar.

Tipo de cambio: Ingrese tipo de cambio, por lo general este recuadro

suele ingresarse de forma automética, al seleccionar la fecha.

Costo de activo (soles).- Para este recuadro, la opcién suele llenarse
de forma automatica, si en soles extraera el dato de “Costo”, en caso de
que el costo se ha manejado en ddlares él calculo se realizara de

instantdneamente.

Cuenta de activo: Ingrese la cuenta de activo, en la que figurara el

ingresado.

Cuenta depreciaciéon: Cuenta de depreciacién con la se afectara el

Activo Fijo.

Cuenta de gasto: Indique la cuenta de gasto con la que se trabajar el
asiento, para la realizacién automatica en el libro diario al momento de

depreciarse

Informacién basica.- Ingrese todos los datos correspondientes del

Activo Fijo, como marca, modelo, numero de serie, etc.
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2.2.2. Depreciacion de Activos.

Opcidn que te permite aplicar de forma correcta la depreciaciéon, donde
interviene la configuracion realizada al momento de ingreso del activo
fijo.

Depreciacion de Activos

Lista de Activos Fijos por Depreciar

Descripcion = l:l &8 Filtro: IZDTZ_:—:-_-_‘J Moviembre ~ | k¥ Marcar Todos l“l

IdActivoFijo | Descripcion | IdPeriode | Tipo Depreciacion | Porcentsje | Morto

01 Furgon 112012 Porcentual 1.66666667

Monto Total:

100000 | YUNTAS |[] 26/10/2012 | TC: 2586 | Dia de Declaracién: 22/11/2012, faltan 27 dias

- Ubique el activo fijo a depreciar, mediante la seleccion de periodo.

- Maque el recuadro de la derecha luego de haber visualizado con click
si esta de acuerdo con el monto de depreciacion.

- Click en la opcion procesar que se encuentra en la parte inferior
izquierda.

- Terminado el proceso, desparecera de la lista de visualizacion,
autométicamente generando el asiento correspondiente en el libro

diario.
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2.2.3. Baja de Activos.
Click en la opcidn, se generara automaticamente la ventana de trabajo.

Baja de Activos
Lista de Activos Fijos pars baja

Descripcion T l:l &8 | » Marcar Todos [{I

ldActivoFijo | Descripcion | Tipo Depreciacion | Fec | Rescate | D. Acumulzda | Estado

01 Furgon Porcentual 10/ 000, 1.200.00 60.00

Fecha: Cuenta Baja: Monto Total:
26/10/2012 - ponooo || | [ Procesar | 3,000.00

000000 | YUNTAS || 26/10/2012 | TC: 2.586 |y Dia de Declaracién: 22/11/2012, faltan 27 dias |

En la venta de trabajo se podra observar todos los activos fijos que

posee la compaiiia
- Seleccione el activo a dar de baja.

- Click en el cuadrante, el cual reflejara el monto restante del activo
fijo.

- Indique fecha.
- Ingrese cuenta contable con la que trabajara la baja del activo.

- Click en “Procesar”.
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3. REPORTES

Esta opcion permite visualizar, los reportes en general, cada uno de los

registros establecidos por normatividad de Sunat, los mismos que son:

3.1.Libros contables
3.1.1. Registro de compras
3.1.2. Registro de ventas
3.1.3. Libro diario normal
3.1.4. Libro diario simplificado
3.1.5. Libro mayor
3.1.6. Libro Caja y Bancos.
3.1.7. Libro Inventario y Balance.
3.2.Estados Financieros
3.2.1. Balance de Comprobacion
3.2.2. Balance General
3.2.3. Estado de Ganacia y Perdida por Naturaleza.
3.2.4. Estado de Ganancia y Perdida por Funcion.
3.2.5. Libro de Activos Fijos.
3.3.0tros.
3.3.1. DAOT
3.3.2. Saldo de Clientes

3.3.3. Saldo de Proveedores

Contabilidad
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GENERACION DE REPORTES

- Click en el reporte, que desee visualizar, del mend.

s )

[/ opcioncs de Reporte (3]
Paramétros:
Periodo Inicia: = - [2012 [T Penodo Yz Cemado
Periodo Final:  Enero - - |22 | Periodo Yz Cemado
Moneda: NUEVOS SOLES @

| Aceptar [F§] | | Cancelar [Esc] |

- Periodo Inicial: Indique la fecha que sera como punto de partida para la

generacion de un determinado.
- Periodo Final: Seiale la fecha de fin del reporte a generar.

-Tipo de moneda: Seleccione el tipo de moneda en que estara

expresado el reporte.

Algunos reportes que se muestran del mend suelen tener algunas
peculiaridades, a continuacion se especificara cada uno de ellos y la

forma de lidiar con eso.
CASO DEL DAOT

En este caso la ventana de ingreso se muestra de forma distinta, de

acuerdo a la informacién que esta plasmara en el reporte.

Cpciones DADT IEI

Paramatims-

Tioo CAOT: @ Ganera 1 Detalodo

Tioo Fegsro: -

Fecha Inizia: N202 - “ecka Final: 22 -

Sumataia Mayorz: |j

Enldad [ || | dh
Acsptar [F9) | | Cerer |kse] |
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- Tipo de DAOT: Seleccione el tipo de DAOT, que desea generar.

0 General.- Al seleccionar esta opcion, visualizar el reporte de manera
general, de forma que se mostraran todas las empresas que

sobrepasen el monto que se establezca como parametro.

o Detallado.- Permitir4, ver el reporte de una determinada entidad, al

detalle, a través de la visualizacion de cada una de las operaciones.

-Tipo de registro: Seleccionar el registro, ya sea de compras

(Proveedores) o de Ventas (Clientes).
- Fechas: Seleccionar una fecha de inicio y fecha de fin para el reporte.

- Sumatoria mayor a: Esta opcién es el parametro del reporte, por que
permite especificar el limite de informacién que deseamos en base al
monto (U.L.T).

- Entidad: Esta opcién solo es usada para el reporte en forma detallada.

- Click en “Aceptar”.

CASO DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

Para estos reportes la ventana de ingreso ser la siguiente. Donde usted

debera ingresar, los datos correspondientes

’m COpciones ce Reports @ﬁ
Parametros:
Pejodo:  Abrl = | - [2012 |5 Perodo Apertirado
Maneda: NUEVOS SOLES - [ Acumulade
Aceptar [F9] | | Cancslar [Esc]

- Periodo: Ingrese el periodo a generar reporte.

- Moneda: Seleccione el tipo de moneda.
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- Acumulado: Esta opcion, al ser marcada, mostrara el reporte de enero
hasta el periodo seleccionado, de caso contario, solo mostrara el periodo
seleccionado.

- Click en “Aceptar” o presione F9.

4. OPCIONES

4.1.PARAMETROS DEL SISTEMA

Sub-menl que permite, visualizar e ingresar datos con relacion a los

parametros que tiene marcados el sistema.

Click en el sub-menu, automaticamente se generara una venta de trabajo

la cual estar divida por partes que son “Generales” y “Cuentas”.

GENERAL

[/ Parametros del Sistema IEI
J.:, Generales \(\;:. Cuentas ™ A 4 ¥
L (<1 TR =]
lUza Contabilidad Fiscal ............. . b

Usa Contabilidad Corporativa . ... vur. e irissieeeesssssssssrrs ceessnevnnsers eeeennns [l
Patrdn Cuentas:
Patrdn Centro Costos:
o e
Monedas:
Dlar: [2 | [DOLARES AMERICANOS | #a
Predeterminada: |1 | [nuevos soLes | g8

| Guardar [F9} | | Canceler [Esc] |

En la parte general usted podra desmarcar opciones segun caracteristicas
de la empresa, y modificar parametro que crea conveniente, como en el

caso del manejo de cuentas en base a cuantos digitos desea trabajar.

42




Software de Contabilidad

Edicién Empresarial
CUENTAS

Est& opcion, permite la visualizacion de las cuentas de trabajo, que son
consideradas asi, por su mayor utilizacion dentro del registro, y por la
aparicion por defecto al momento de registro de compra, venta, diferencia

de tipo de cambio.

m Parametros del Sisterna @
£ Generales | =\ Cuentas ;’W
Cuenta Proveedaor: | EMITIDAS | [}
Cuenta Cliente: [12.1.2.00 | [FTEY Y OTROS COMP X COB EMITEN CART M. | B
Cuenta IGV: [#.1.1.01 | [LG.V. - CUENTA PROPIA -
Cuenta I5C: [9.1.2.01 | [IMPUESTO SELECTIVO AL CONSUMO | 8
Cuenta Vents Gravada: [.1.1.01 | [Terceros | &8
Cuenta Venta Mo Gravada: |?0 1101 | |TERCEROS | -]
Cuenta Ganancia Tipo Cambio: [77-6-1.01 | |DIFERENCIA EN CAMBIO | &8
Cuenta Pérdida Tipo Cambio:  |67-6-1.01 | [DIFERENCIA DE CAMBIO | &8
Cuenta Provisién de Activos:  [67-6.1.01 | [ DIFERENCIA DE CAMBIO | #a

[ Guardar [F3] | | Cancelar [Esc] |

4.2.FORMATOS DE ESTADOS FINANCIEROS

Parte del sistema donde usted puede adaptar los estados financieros a su
forma de trabajo. Donde podra modificar tres estados financieros que son:
Balance General, Estado de Ganancia y Pérdida por Funcion, Estado de

Ganancia y Pérdida por naturaleza.

En la pantalla de trabajo podréa visualizar los tres estados financieros, en
la parte izquierda, usted debe darle click en el que desea trabajar o

realizar modificaciones.

A continuacion se mostrara la forma de trabajo de forma general, por que

la aplicacion es la misma para todas.
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Para el ejemplo usaremos el balance general.

_‘ Balance General Codigo | Descripcion | Operacion
. EGPxFuncién || 00005 ACTIVO CORRIENTE T
. EGPxNaturalsza | |poonz Cajay Bancos L]
00004 Cuentas por cobrar comerciales su
00011 Bxstencias Su
00012 |Tributos v aportes al sistema de pensiones 15U
00013 Total Active Comiente TO
00001 ACTIVO NO CORRIENTE IT
00014 Inmueble, Maquinaria y Equipa Su
00015 Depreciacion, amortizacién y agat. su
00016 Intangibles Su
00018 Total Active Ne Comiente TO
00010 PASIVO CORRIENTE IT
00009 Cuentas por Pagar Comerciales Su
00017 Tributos y aportes al sistema de Pensiones su
00020 (Obligaciones financieras sU
00019 Cuentas por pagar comercizleselacionados I Obligaciones financieras h su
00021 Remuneraciones y participaciones por pagar SU
00008 Total Pasive TO
00022 PASIVD NO CORRIENTE IT
00023 (Obligaciones Financieras su
00024 Beneficios Sociales de los Trabajgdores su
00030 Total Pasive No Comiente TO
00025 PATRIMONIO IT
00026 Capital su
00027 Resultados Acumulados SuU
¥ o | 00028 Utiidades del Ejercicio Su
nnna Trt=l Dabrirmnmin TN

100000000 |8 YUNTAS || 10/10/2012 | 5 TC:2.588 | ) Dia de Declaracién: 19/10/2012, faltan 9 dias |

En esta opcién podran visualizar del como esta conformado el balance
general hasta el momento, en la misma que puedes realizar

modificaciones de acuerdo al rubro o tipo de la empresa.

Figuese en la imagen que se muestra en la parte de arriba, dentro del
Activo Corriente, Caja y Bancos, Cuentas por cobrar comerciales,
Existencias, Tributos y aportes al sistema de pensiones, y la empresa
con la que trabajamos necesite que se plasme la cuenta Suministros,
para agregarla realizamos lo siguiente.

Click en la opcion nuevo.

Ingreso de cddigos en la ventana de trabajo.
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m Formato
Codign: Seccidn: A Activo -
Descripcian: | |
Operazion @ Tituk ) Suma ) Total
ldCuents Deccripdion 3 Acregar

o Quitar

[ Guardzr [F51 ] [Cancelar [Escl ]

Siguiendo con el ejemplo en descripcion ingresa el nombre, para nuestro

caso “Suministros”, como es una operacion que debera sumarse click en

la opcién Suma.

m Formatz
Codiga:
Dzacripoidr:
Coeracion:

| :dcuenta

Seccion: A Aciivo =
|Sumini:3tro:3 |
O Ttulo @ Sumz () Total
| Descipcion Agregar

o Cluiitar

| Guardar [F3] | | Cancelar [Esc]

En cuanto al cdigo, se generara solo por defecto.

Automaticamente se activaron dos opciones en la parte derecha de la

ventana de trabajo “Agregar”’ y “Quitar”.

Click en agregar, generacion automatica de ventana que permitira la

busqueda de la cuenta a trabajar.
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SUMINISTROS LUBRICANTES

Bisqueda
Busear por [F3]: Valor a Buscar: [F4] Comedin(®)
Codigo + [2522m | &8
Codiga Nombre fcepta

[FZ] Mueva Blsqueda

|[Enter] Seleccionar [Esc] Cemar Ventana

Localice la cuenta a trabajar para dicho item del balance general para

nuestro caso ubicaremos la cuenta 25.2.2.01, una vez localizado doble

click en la cuenta y automaticamente se agregara.

Codiga:

Descnpcidn:

Cperacion:
IdCuenta

M

Seccién: A Actve -

|Sum|r|stro5 |

Tiulo @ Suma Total

| Descripcion

SUMINISTROE LUBRICANTES

Guardar [F9] | | Cancelar [Eec]

Contabilidad

46



— Edicién Empresarial

—
© Todos los Derechos Reservados

A\ YUPAY
hé Software de Contabilidad

Si desea que la cuenta suministros englobe dentro de si, otra cuenta
mas, vuelva a darle click en agregar, volvera a la venta de busqueda,
seleccion la cuenta, en este caso aumentaremos la cuenta 25.2.1.01,

localizamos la cuenta doble click en ella y se agregara automaticamente.

E Formato E

Cadigo: Seccign: A Activo -
Descripcion: |Sur|inistro5 |

Oparacién: Titulo @ Suma Total

IdCuents | Descripdon Ed Acregar

ZAR21M SUMINISTROS COMBLISTIRI FS
252200 SUMINISTROS LUBRCANTES Ed Glitar

[ Guardar [F5] ] [Eanc:alar [E=c] ]

Una vez agregada todas las cuentas click en guardar o F9. Para eso la
cuenta ya se abra grabada, lo cual se reflejara en la lista pero en la parte
ultima, lo que hay que hacer es localizar la cuenta creada.

| Descripcion | Operacion
00005 ACTIVO CORRIENTE 1T
00002 Caja y Bancos Su
00004 Cuentas por cobrar comerciales su
oot Existencias SU
00012 Tributos y aportes al sistema de pensiones Tributos y aportes al sistema de pensiones l
00013 Total Active Comiente TO
00001 ACTIVO NO CORRIENTE 1T
00014 Inmueble, Maguinaria y Equipo su
00015 D iacion, izacion y agot. suU
00016 Intangibles su
00018 Total Active No Cormriente TO
00010 PASIVO CORRIENTE IT
EDBDQ Cuentas por Pagar Comerciales SuU
o007 Tributos y aportes al sistema de Pensiones Su
00020 Obligaciones financieras su
00019 Cuentas por pagar comercigleselacionados su
00021 Remuneraciones y 185 por pagar su
00008 Total Pasivo TO
00022 PASIVO NO CORRIENTE 1T
00023 Obligaciones Financieras su
00024 Beneficios Sociales de los Trabajadores suU
00030 Total Pasivo No Comiente TO
on0zs PATRIMONIO Iz
00026 Czpital su
o027 Nesutades Acumulados 5U
00028 Ltlidades cel Serdicio su
oouzg lolal Patri i o
nnat 1AL Si

Suministree:
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Una vez ubicada la cuenta, dentro de la barra de herramientas se
encuentra un icono que le ayudara a subir la cuenta a su posicion

correcta T

Una vez que este bien ubicado la parte del activo corriente, siendo este

el caso del ejemplo se vera de la siguiente manera.

Codigo | Descripcion | Operacion
00005 ACTIVO CORRIENTE It
00002 Caja y Bancos sU
00004 Cuentas por cobrar comerciales suU
00011 Existencias su
00032 Suministros su
00012 Tributos y aportes al sistema de pensiones su
00013 Total Activo Corriente TO
00001 ACTIVO NO CORRIENTE 1T
00014 Inmueble, Maquinaria y Equipo su
00015 Depreciacion, amortizacion y agot. su
00a16 Intangibles su
00018 Total Active No Comiente TO

4.3. IMPORTAR COMPRAS Y VENTAS
- Click en la opcion
- Seleccione el formato a importar.

- Seleccién de ruta para la extraccién de datos en la ventana

Carga de Datos
R eqizstro: C  Compra - Formata:  Corta -

Archivo s | |
Yer Datog |

- Presionar el botén Ver Datos.
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mportacion de Documentos

Previsualizacion de compras v ventas a importar

| Ruc 'I:IHH‘B': |

. | Mo

‘ i Do e Inafectn | Tatal ‘ TC | |dCuenta | Glosa

120201 20100017491 | Telefonica del Penu 544 14| 0004-823010.. 10.05 12877 238 16200 2583 |E36.401 |PRUEBA
0712022 (07N 2/202 | 20643200787 | Dijesan Peru SAC 01 | 0006000100 000 192158 705,89 462747 | 2579|601.1.01 |PRUEBA
1041202012 | 101272012 | 20607852549 | Sodesha Pass Peu SAC 01 | 0020061683 0o 1680 a0 1982|2575 | 636401
1202012 | 111272012 | 20476846578 | Distrbuidara Mantova SRL 01 | 0006003207 000 127881 23019 1509.00| 2575 |60.1.1.01 |PRUEBA
114120202 |1112/2M2 | 20476646678 | Distribuidora Montoya SRL 01 | O006-003208 (.00 79136 14244 93380) 2575 (601001
2041242012 | 201272012 | 20100052080 | Perufama S4 01 | 0030720413 0o 215 3389 261401 2564 [BO.1.1.01
201120202 | 201 2/22 | 20100052050 | Perutarma 54 01 | 0030720414 0.00 128643 23187 1518.00| 2564 | B01.1.01
231202012 | 231272012 | 20100052050 | Perfama S4 01 | 0030720610 0o 43364 7808 511,701 2564 |B0.1.1.01
HA202012 | 241272012 | 20100047137 | Union Y chicawa 54 01 | 040045729 000 1508E0 2155 178015 | 2564 | €0.1.1.00

Union *fch | 01 4 £0.1.1.01
HAZ/A012 | 241272012 | 20100047137 | Union fchicawa 54 01 | 040045731 uni| 118525 20794 1.36319| 2564 | 601100
24412022 | 2412/2M2 | 20100047137 | Union Ychicawa 54 01 |04-0045732 (.00 91927 147.47 966,74 | 2564 |00
HA202012 | 241272012 | 20100047137 | Union Y chicawa 54 01 | 040045733 uni] 13055 246,88 161843 | 2564 | 60.1.1.00
HAN202012 | 241272012 | 20100047137 | Union Y chicawa 54 01 | 0140045734 000 365941 EGB.69 431810| 2564 | 601100
24412022 | 2412/2M2 | 20100047137 | Union YYchicawa 54 01 | 040045735 0.00 1,780.20 3504 206524 | 2564 | £0.1.1.00
HA2/2012 | 241272012 | 20100047137 | Union  chicawa 54 01 | 040045736 juni| 170470 0674 201084 | 2564 | 60.1.1.00
244120202 | 2412722 | 20100047137 | Union Ychicawa 54 01 |04-0045737 (.00 12278 130,09 45284 2564 (010
4202012 | 21272012 | 20100047137 | Union Y chicawa 58 01 | 040045738 000 118248 21285 1.395.33| 2564 | 60.1.1.00 |
q | A
 Cargade Datos -~ Procesamiento de Datos:
Fegistre: |C - Compra * Fomata: | Corta "l Periodo:  Ener LA 1] 33 Perioda Apertuada
rchiva ¥ C:\Users\MEG.WUNTAS\Desktop\ActuahzamonesYupay\Folma‘ J Juitar reqistros importados can emares
e Datns VolvelaEargalArchivol Walidar | Prucesall

Se visualizara en pantalla la informacion contenida en el archivo.

Después de revisar la informacion, procedemos a Validar los datos y
luego damos click en el botén Procesar si todo esta conforme.

Procezamienta de D atos:

Perioda:  Enero ol |2E|13 5: Periodo Aperturado
Quitar registros importados con erores

"»-"u:ulveral:iargar.-'l'-.rn:hivnl Walidar | Frocesar

il ¥4 Importar Qimportado Correctar
T |
4

Proceso concluido satisfactoriamente

x
e
B

! Procesanda info ncelar [Esc]
;a'::m— LT
43 54 ALeptar | 1.155.25
ua 54 TOT  [OTH OO 52 T 81927
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\#” YUPAY
h A Software de Contabilidad
= Edicion Empresarial

© Todos los Derechos Reservados

5. AYUDA

Click en la opcion y se mostrara una ventana en la cual usted podra

identificar nimeros a los cuales debera comunicarse.

7

e TAT

Veredr del Frograma: 1,00

Contsctenoe:
E 542-93153C | RM: 311330
[l wentasmmegayant=s. con

'@ warw, Megavuntas com

copyrcht vl FEY. Torre las D=rerbns Reservadns 2017

Ateroon: ks Inforraho estd
proteqide po- copyrchty
tratzdos internad La reprodacdon o
digtrbazizn re autort de este
programa o de cualquizs parte de 2, pueds
resultar en severse eancones dviles y
perzles v szrar persegados er s mavor
redida poeble contormz = L= ley,

Médulo de

Contabilidad ¥
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